
คูม่อืการใชง้าน

URL : https://epermit.irpc.co.th

Admin e-Permit
1. คณุกฤษฎา ทมิฤกษ์ QIHI (kritsada.t@irpc.co.th ) adminหลกั  MST 
2. คณุธนโชค แตง่ศร ีQIHI (tanachok.t@irpc.co.th) โทร 37216
3. คณุวศนิ คงเกต ุDIBA (wasin.ko@irpc.co.th) โทร 1892

e-Permit

https://epermit.irpc.co.th/
mailto:kritsada.t@irpc.co.th
mailto:wasin.ko@irpc.co.th


On Call ช่ือผูค้วบคุมระดบั Supervisor 
Stamp ใน Permit Print out

ส่งก่อนวนัท ำงำนอย่ำงน้อย 1 วนั

2.1 ผูป้ฏิบติังาน
Print Out Permit

2.2 ผูค้วบคุมงาน IRPC
ลงนามใน Print Out Permit

2.4 ผูป้ฏิบติังาน
น าส่ง Permit Print Out       

ต่อเจา้ของพ้ืนท่ี (PD, Other)

2.5 เจา้ของพ้ืนท่ี/ผู ้
ควบคุมงาน / เตรียม
ระบบ / ผูป้ฏิบติังาน
ความพร้อมในการ

ท างาน

2.6 เจา้ของพ้ืนท่ีอนุญาต
ท างาน (ลงนาม)  และ 
Open Permit ในระบบ

2.7 ผูป้ฏิบติังาน
ท างาน

2.3 ME or MI  ลงนาม 
(กรณีท างานใน Sub. or MCC)

2. กำรอนุญำตท ำงำน (Site)
 (Open Permit)

Hot & Cold Work : PG 6 up
Confined : Section Mgr. Up

ePermit

PD, ME, MI, Other Area PD, ME, MI, Other Area 

Sub. or MCC

Production or Other Area

ตรวจสอบ
พ้ืนท่ีท างาน

กรณผู้ีรับเหมำต้องขอ
เปิดสิทธิ์เข้ำระบบ

PD, ME, MI, Other Area 

Not OK
ให้ผูป้ฏิบติังาน House Keeping ให้เรียบร้อย

ePermit

E-Mail แจ้ง
3.2 เจา้ของพ้ืนท่ี ตรวจสอบ

พ้ืนท่ีท างาน (ลงนาม)3.1 ผูป้ฏิบติังาน
ส่งคืน Permit (ลงนาม)

3.3 เจา้ของพ้ืนท่ี (ลงนาม) 
และ Close Permit ในระบบ

3. กำรแจ้งเลกิท ำงำน
   (Close Permit)

Close Permit ในระบบก่อนเวลำ 24.00 น. ของแต่ละวนั

Hot & Cold เกบ็ 2 เดือน
Confined เกบ็ 1 ปี

Not OK

ตรวจ/อนุญำตล่วงหน้ำได้ 15 วนั
และควรอนุญำตก่อนถึงวนัท ำงำน
อย่ำงน้อย 1-2 วนั

1.1 ผูป้ฏิบติังาน
Create Permit

1.2 ผูค้วบคุมงาน IRPC
ตรวจสอบรายละเอียดงาน 
และเอกสารประกอบฯ

1.3 เจา้ของพ้ืนท่ี (PD or Other )
ตรวจสอบรายละเอียดงาน และอนุญาตท างานเบ้ืองตน้

E-Mail แจ้ง

OK E-Mail แจ้ง

1. กำรแจ้งขอท ำงำน
    และกำรอนุญำต
    ท ำงำนเบ้ืองต้น

Key ล่วงหนา้ได ้15 วนั

ตรวจล่วงหนา้ได ้15 วนั

ePermit

ePermit

ePerit

E-Mail แจ้ง
Not OK

Sup.
Sh.Mng.
Sect.
Div.
Dept.

On Call เลือกผู ้
ควบคุม IRPC 
ระดบั Supervisor

On Call ผูค้วบคุม IRPC ระดบั Supervisor



OK E-Mail แจ้ง

Not OK

ePermit

ePermit
E-Mail แจ้ง

4.2 ผูค้วบคุมงาน IRPC
แจง้ขอ O.T ในระบบ4.1 ผูป้ฏิบติังาน

แจง้ผูค้วบคุมงาน IRPC

4.3 เจา้ของพ้ืนท่ีอนุญาต
ท างาน ในระบบ

4.4 ผูป้ฏิบติังาน
น าเลขท่ี Permit และเวลาท่ี
อนุญาตจากระบบบนัทึกใน 

Permit Print Out

4. กำรขอ O.T

4.5 ผูป้ฏิบติังาน
ท างาน

ควรด ำเนินกำรขอ O.T 
ก่อน Permit หมดเวลำอย่ำงน้อย 2 ชม.

E-Mail แจ้ง

ผูป้ฏิบติังาน
5.1 เจา้ของพ้ืนท่ียกเลิก 

Permit ในระบบ

5. กำรแจ้งยกเลกิ
   Permit ผูค้วบคุมงาน IRPC

ePermit ePermit ePermit

Sup.
Sh.Mng.
Sect.
Div.
Dept.



1. หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
   PRD URL : https://epermit.irpc.co.th

2. Intranet IRPC 

QSHE PORTAL

https://epermit.irpc.co.th/


e-Permit



1. หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบ 
   PRD URL : https://epermit.irpc.co.th

ขั้นตอนการคยีข์อ Work Permit

กำรขอเปิดสิทธ์ิกำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Permit
กรุณากรอกรายละเอียดใน Google from
ผา่นลิงค์ https://forms.gle/egXaWW4J8N3yfoqz9

Qr code เปิดสิทธ์ิใช ้e-permit

https://epermit.irpc.co.th/
https://forms.gle/egXaWW4J8N3yfoqz9


ตั้งแต่วนัที ่1 กุมภำพนัธ์ 2566 เป็นต้นไป ผู้ใช้งำนระบบ e-contractor 
และ e-permit ต้องเข้ำไปตั้งค่ำ Password ส ำหรับกำรเข้ำใช้งำนระบบฯ

วิธีการตัง้รหสัผ่านใหม่

2

1

3

4

5

6

ต้องมีตัวอักษรไม่น้อยกว่า 8 ตัว 
ตัวพมิพใ์หญ่ 1 ตัวอักขระใหใ้ชไ้ด้

เช่น Irpcirpc@02

ตรวจสอบอีเมลถ์ูกต้องหรือไม่

หากอีเมลไ์ม่ถูกขอแก้ไขเอกสารขอแก้ไขข้อมูล e-
permit แบบฟอรม์หน้าระบบ e-contractor

หากใส่หมายเลขปปช แล้ว
ค้าง กด ctrl F5 พร้อมกัน

ท าถึงขัน้ตอนที ่6 แล้วสามารถเข้าใช้งานใน
ระบบ e-permit ได้ทนัที



2. ผู้รับเหมา – ใส่รหสัประจ าตัวประชาชน รหสัผ่าน





3. กดปุ่ม สร้าง/ต่อ Permit



4. กรอกข้อมูลตามหัวข้อให้ครบถ้วน

ขึน้เองอตัโนมตัิ



กจิกรรมเร่งด่วน (Urgent) หมายถึงกิจกรรมเร่งด่วน หมายถึง กิจกรรมท่ีตอ้งรีบด าเนินการในทนัที เพื่อไม่ใหเ้กิดการ Shut Down Process หรือ
ไม่ใหเ้กิดอุบติัเหตุท่ีอาจส่งผลกระทบรุนแรงต่อคน/Process/ส่ิงแวดล้อม หรือตอ้งรีบด าเนินการในทนัที เพื่อใหส้ามารถ Startup Process/
อุปกรณ์ เคร่ืองจกัร/ระบบควบคุม ใหไ้ดโ้ดยเร็ว

กรณกีจิกรรมเร่งด่วน (Urgent) 



กรณีเลือก Permit ประเภท Confined Space
ผุข้อ Permit ตอ้งระบ ุการปฏิบตัิงานในพืน้ท่ีท่ีมีก๊าซเฉ่ือยหรอืไม่ 

กรณีเลือก Permit ประเภท Hot Work
ผุข้อ Permit ตอ้งระบ ุอปุกรณท่ี์ใชเ้ป็น Open/Non Open



ต่อ



ต่อ



แถบเมนู Work Order สามารถน า Work Order มาใสใ่น Permit ทีต่อ้งท างานได ้



1. พมิพช่ื์อ สกลุ

2. กดคน้หา

3. เลือกช่ือพนกังานท่ีตอ้งการ



ต่อ





File แนบต้องมขีนำดไม่
เกนิ 2 Mb/1 File ไม่
จ ำกดัจ ำนวน File

กรณีกิจกรรมเร่งด่วน (Urgent) 
สามารถแนบเอกสาร เช่น ใบโครงสร้างฯ
หลงัจาก Close Permit แลว้ภายใน 3 วนั



ผูท้ีท่ าการขอ Permit สามารถ Copy Permit ทีท่ าการบนัทกึไวแ้ลว้ได ้รายการที่
เรยีกขึน้มาก็จะยังอยูท่ัง้หมด เราสามารถแกไ้ขเพือ่ขอ Permit ใบใหมไ่ด ้





การ Approve Permit





ผูค้วบคมุงาน ลงความเห็น 
และท าการอนุมตัิ



เจา้ของพืน้ทีล่งรายละเอยีด 
และท าการอนุมตัิ

มี HC ในระบบ
ไม่มี HC ในระบบ



การ Print Permit





ในกรณีท่ีตรวจสอบรายช่ือ
แลว้ไม่ตรงตามท่ีระบใุน
ใบอนญุาต ใหท้  าการ
ตรวจสอบและระบช่ืุอพรอ้ม
คณุสมบตัิของผูท่ี้เขา้มา
ท างานทดแทน ว่ามี
คณุสมบตัิตรงตามท่ีมา
ทดแทนหรอืไม่







ขัน้ตอนการเปิด Permit



พนักงานทกุคนในหน่วยงานสามารถเขา้ระบบเพือ่ Open permit ได ้
และสามารถ Open Permit พรอ้มกนัไดห้ลายใบ



ผูเ้ปิด Permit ท าการมอบหมายงานและ กด Open Permit



การมอบหมายงานสามารถท าไดม้ากกวา่ 1 คน



พนักงานทกุคนในหน่วยงานสามารถเขา้ระบบเพือ่  Open permit และ 
Close Permit พรอ้มกนัไดห้ลายใบ



Close Permit



การขอ Over Time (OT)

ผู้รับเหมาต้องท าการแจ้งท างาน Overtime 
กับผู้ควบคุมงาน



กรณีการขอ Permit นอกเวลาท างาน



กรณีผู้ควบคุมงาน ลาพกัร้อน



เมือ่ Permit ไดรั้บการอนุมัตแิลว้ ถา้ตอ้งการเปลีย่นวนัทีเ่ขา้ท างาน สามารถเปลีย่น
วนัทีเ่ขา้ท างานได ้หรอืหากไมต่อ้งการเขา้ท างานสามารถเลอืก Cancel Permit ได ้





การบนัทกึ E-Permit Non-Conform
ส าหรับ Permit ทีด่ าเนนิการไมถ่กูตอ้ง /ไมป่ฏบิตัติามขอ้ก าหนด เพือ่น ามาใช ้

ในการ Track KPI ใน OPS Report





การดรูายงาน Dashboard ส าหรับการ Monitor ภาพรวมของระบบ E-Permit





ถา้กดคลกิ Turn on drill down และกดคลกิที ่Bar Chart ของแตล่ะ Complex จะ Drill 
ลงระดบั Sub Plant ได ้

1. กดคลกิ Turn 
on drill down 

2. กดคลกิที ่Bar 
Chart ของแตล่ะ 

Complex 





ในหนา้ Detail สามารถเลอืกรายการทีต่อ้งการได ้



การมอบหมายงานในระบบ e-Permit (Delegation)



1. เขา้หนา้โปรแกรม เลอืกเมนู Delegation



2. เลอืก Permit Delegation



3. พมิพช์ือ่ผูท้ีต่อ้งการใหป้ฏบิตัหินา้ทีแ่ทน แลว้กดเลอืก



4. ก าหนดวนัทีต่อ้งการใหป้ฏบิตังิานแทน แลว้กด Save Data





(ตอ่)







ดรูายละเอียดใบขออนญุาตถ่ายภาพ

Print out



ปลอดภยั ไวก้่อน

อนมุตัิครบตาม Flow



อนุมตัใินระบบแลว้ ชือ่ สกุล 

วนัที ่เวลาในระบบ stamp



ขอ้ความ email ถงึผูค้วบคมุงาน

เรียน คุณxxxx

รบกวนตรวจสอบ Work Permit เขา้ท างาน เลขท่ี xxxx 

วนัที่เขา้ปฏิบตัิงาน : xxxx

รายละเอียด : xxxx

คลกิ Url ต่อไปนีเ้พ่ือเขา้สูร่ะบบ https://epermit.irpc.co.th

ขอแสดงความนับถอื

IRPC E-Permit System

Email ถงึผูค้วบคมุ
งานจะ CC หาหวัหนา้
งานผูค้วบคมุงานขึน้
ไป 1 ขัน้

https://epermit.irpc.co.th/


ขอ้ความ email ถงึเจา้ของพืน้ที่

เรียน แผนกxxxx

รบกวนตรวจสอบ Work Permit เขา้ท างาน เลขท่ี xxxx 

วนัที่เขา้ปฏิบตัิงาน : xxxx

รายละเอียด : xxxx

คลกิ Url ต่อไปนีเ้พ่ือเขา้สูร่ะบบ https://epermit.irpc.co.th

ขอแสดงความนับถอื

IRPC E-Permit System

ในสว่นของเจา้ของ
พืน้ที ่mail จะถกู
สง่ไปหา Shift Sup. 
ทกุคน

https://epermit.irpc.co.th/


ขอ้ความ email ถงึผูจ้ดัการแผนก/สว่น/ฝ่าย

เรียน คุณxxxx

รบกวนตรวจสอบ Work Permit เขา้ท างาน เลขท่ี xxxx 

วนัที่เขา้ปฏิบตัิงาน : xxxx

รายละเอียด : xxxx

คลกิ Url ต่อไปนีเ้พ่ือเขา้สูร่ะบบ https://epermit.irpc.co.th

ขอแสดงความนับถอื

IRPC E-Permit System

https://epermit.irpc.co.th/


ขอ้ความ email ถงึผูข้อเขา้ท างาน ในกรณี 
Permit ไดร้บัอนุมตัแิลว้

เรยีน คณุxxxx

เอกสารแจง้ขอ Work Permit เขา้ท างาน ไดร้บัการอนมุตัิแลว้ 

หมายเลขเอกสาร เลขที่ : xxxx 

หมายเลข Work Permit เลขที่ : xxxx 

วนัที่เขา้ปฏิบตัิงาน : xxxx

รายละเอียด : xxxx

ขอ้แนะน าจากเจา้ของพืน้ที่ : 

คลกิ Url ต่อไปนีเ้พ่ือเขา้สูร่ะบบ https://epermit.irpc.co.th

ขอแสดงความนบัถือ

Permit ทีไ่ดรั้บอนุมัตแิลว้ จะ
ม ีmail แจง้กลบัหาผูท้ีข่อ
เขา้ท างานและผูค้วบคมุงาน



คณุสมบตัผิูร้บัเหมา ทีค่ยี ์e-Permit

1. ไดรั้บมอบหมายจากบรษัิททีส่งักดั

2. ผา่นการอบรมที ่วทิยาลยั IRPCT และไดรั้บบตัรผูรั้บเหมาของIRPC

3. ไดรั้บสทิธิก์ารเขา้ระบบจาก IRPC

ผูร้บัเหมาทีจ่ะขอเปิดสทิธิ ์ใหแ้จง้ขอ้มลูแกผู่ค้วบคมุงาน IRPC ดงันี้
 1. ชือ่ สกลุ
 2. เลขบตัรประชาชน
 3. บรษัิท
 4. e-mail
 5. ส าเนาหนา้บตัรผูรั้บเหมาของไออารพ์ซีี

หมายเหต ุ: ผูค้วบคมุงานตรวจสอบคณุสมบตั ิผูร้ับเหมากรอกขอ้มลูใน Goggle form รอ 1 วันในการเปิดสทิธิเ์ขา้ใชง้าน

กำรขอเปิดสิทธ์ิกำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Permit
กรุณากรอกรายละเอียดใน Google from
ผา่นลิงค:์ https://forms.gle/kFzDA4sgC9XzmDre8 Qr code เปิดสิทธ์ิใช ้e-permit

https://forms.gle/kFzDA4sgC9XzmDre8




Cold Work          : ผู้อนุมตั ิSupervisor
Confined Space   : ผู้อนุมตั ิSection Manager 

Permit Approve

Hot Work 
อา้งอิง : S9900-1018,  S9900-3020

ในเวลาท างานปกติ

อ านาจการอนุมัต ิ(อ้างอิงตาม Safety Regulation for Hot Work S9900-3020 rev.5)



กำรท ำงำน HOT WORK นอกเวลำท ำงำนปกต ิ
(หลงัเวลำ 17.00 น. หรือในวนัหยุดของบริษทั)  



สรุปล าดบัขั้นตอนการอนุมติั 
Hot Work Permit

ชนิด Permit ในเวลำปกติ
(08.00-17.00)

นอกเวลำปกติ (OT)
(17.00-08.00)

วนัหยุดประเพณี / 
วนัหยุดประจ ำสัปดำห์

Hot Work Hazardous 
    - Open Fire 
    - Non Open Fire

ผูจ้ดัการ
ผูจ้ดัการแผนกพ้ืนท่ี

ผูจ้ดัการฝ่าย
ผูจ้ดัการ

ผูจ้ดัการฝ่าย
ผูจ้ดัการ

Hot Work  Non Hazardous 
    - Open Fire 
    - Non Open Fire

Shift Sup. (SS.)
Shift Sup. (SS.)

ผูจ้ดัการ
ผูจ้ดัการ

ผูจ้ดัการ
ผูจ้ดัการ

Cold Work Shift Sup. (SS.) Shift Sup. (SS.) Shift Sup. (SS.)

Confined Space Entry ผูจ้ดัการแผนกพ้ืนท่ี ผูจ้ดัการแผนกพ้ืนท่ี ผูจ้ดัการแผนกพ้ืนท่ี
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ระยะเวลาการตรวจวดัปรมิาณสารไวไฟ

พืน้ที่ /ประเภท เจา้ของพืน้ที่ Fire watchman
Hazardous area / Open fire เช็คก่อนเริม่งาน และทกุ 2 ชม. เช็คทกุ 1 ชม.
Hazardous area / Non-Open fire เช็คก่อนเริม่งาน และทกุ 4 ชม. -

Non- Hazardous area / Open fire
เช็คก่อนเริม่งาน และทกุ 4 ชม.
เมื่อมีสารไวไฟอยู่ในรศัมี 15 เมตร 

-

Non- Hazardous area / Non-Open fire
เช็คก่อนเริม่งานและทกุ 4 ชม.

เมื่อมีสารไวไฟอยู่อยู่ในรศัมี 15 เมตร 
-

นอกเหนือจากท่ีระบใุนตารางใหมี้การตรวจวดัก่อนเริ่มงาน
ข้อก าหนด การพจิารณาจุดในการตรวจวัด สารตดิไฟหรือสารไวไฟ ไฮโดรคารบ์อน ใหพ้ิจารณาดงันี ้

- กรณีมีการขนถ่ายทางรถ และเรือท่ีสารตดิไฟหรือสารไวไฟ ตอ้งหยดุงาน มีประกายไฟในรศัมี 15 เมตรเป็น อยา่งนอ้ย
- กรณีสภาพหนา้งานเปล่ียนแปลง เชน่ การเปิดระบบ,งานเก็บตวัอยา่ง ,การDrain หรือการด าเนินใดๆ ท่ีมีโอกาส มีการรั่วไหลของสารติดออกจาก

ระบบ ตอ้งใหมี้การหยดุงานมีประกายไฟและท าการตรวจวดัปรมิาณสารไวไฟใหมอี่กครัง้ ในรศัมี 15 เมตร
- การพิจารณาการตรวจวดั สารไวไฟพืน้ท่ีโดยรอบ ก าหนดใหมี้การตรวจวดัปรมิาณสารไวไฟ หรือท าการ Check Leak บรเิวณหรือจดุท่ีมีโอกาส

รั่วไหล เชน่ Vent ,Drain ,หนา้แปลนทอ่ อปุกรณต์า่งๆ,บอ่ Storm Drain , รางระบายน า้ ฯ และอ่ืนๆท่ีมีสารไวไฟในระบบ  ในรศัมี 15 เมตร 
- การใชเ้ครื่องมือตรวจวดัปรมิาณสารไวไฟ (HC) และสารพิษ (TO)ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดคูมื่อจากผูผ้ลิตของเครื่องวดันัน้ๆ 

หมายเหต ุ ระยะเวลาในการตรวจวดัในขา้งตน้เป็นขอ้ก าหนดขัน้ต  ่า กรณีงานท่ีมีความเส่ียงสงู อาจพิจารณาความถ่ีและมาตรการเสรมิใหม้ากขึน้
กวา่เดมิท่ีระบไุวด้งักลา่ว



Permit  ระบบเดมิ ePermit

1. ใชค้นเดินเอกสารเป็นหลกั 1. เอกสารอยูใ่น ระบบ Software เป็นหลกั

2. ใชเ้วลาในการขอ Permit นาน 2. สะดวก รวดเร็วในการขอ Permit และออกใบ Permit

3. ไม่ทราบวา่จะมีงานอะไรบา้งในแต่ละวนั 3. ตรวจสอบงานในพ้ืนท่ีไดล่้วงหนา้ 15 วนั

4. ไม่ทราบรายช่ือและคุณสมบติัผูเ้ขา้ท างาน 4. สามารถตรวจสอบรายช่ือและคุณสมบติัผูเ้ขา้ท างานได้
ล่วงหนา้ 

5. Record Permit แต่ละวนัตอ้งบนัทึกเอง 5. ระบบ Record ให้

6. ยากต่อการตรวจสอบจ านวน Permit 6. สามารถดูขอ้มูลยอ้นหลงัและแสดงเป็นรายงานได้

7. ผูบ้ริหารยากต่อการตรวจสอบสถานะ “เปิด-ปิด” Permit ได้ 7. ผูบ้ริหารสามารถตรวจสอบสถานะ สถานะ “เปิด-ปิด” 
Permit ในพ้ืนท่ีไดต้ลอดเวลา

8. ECC, ดบัเพลิง ไม่ทราบขอ้มูลงานท่ีมีความเส่ียงสูงใน
โรงงานแต่ละวนั จึงขาดการเตรียมความพร้อมในการ
ควบคุมเหตุฉุกเฉิน

8. ECC, ดบัเพลิง สามารถตรวจสอบขอ้มูลงานท่ีมีความเส่ียง
สูงในโรงงานแต่ละวนัได ้และเตรียมความพร้อมในการ
ควบคุมเหตุฉุกเฉินได้
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